投资管理岗

	基本信息

	岗位名称
	投资管理岗
	所在部门
	战略投资部

	岗位序列
	专业系列
	岗位编制
	

	汇报关系

	直接上级
	副部长
	直接下级
	/

	岗位目的

	在部门领导的指导下，重点开展项目投资、资本运作等工作。

	岗位职责

	序号
	职能领域
	主要职责
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项目投资 管理
	[image: ] 负责公司新项目投资或并购重组行业领域的研究，策划、制定具体
操作方案，并收集、编制、提供实施过程中的有关分析报告。
[image: ] 负责推动公司开展对标管理工作，创新公司运营模式、盈利模式等。 [image: ] 拟订符合实际的中长期投资规划及年度投资计划。
[image: ] 根据相关机构监管要求，制定公司年度投资资本预算。
[image: ] 负责组织和协调公司新项目投资或并购重组的前期论证、尽职调
查、可行性研究，提出投资决策建议。
[image: ] 协助部门负责人组织公司高层及相关部门开展投资决策。
[image: ] 负责公司新增项目投资或并购重组业务的信息的综合汇总，做好投
资相关材料的起草和资料整理建档。
[image: ] 制定项目投资方案及与项目相关的组建、交易、退出等方案，及时
提供投资项目进展报告。
[image: ] 组织开展投资项目的投后管理。
[image: ] 负责审核下属企业权限内提交的项目投资及并购重组方案，并监督
项目执行过程。
[image: ] 负责公司本部短期投资项目的投后管理相关工作。
[image: ] 对现有土地资源进行充分的利用和开发，积极寻找新的业务发展方
向和投资项目。
[image: ] 负责农业、教育、科技及康养板块业务的培育培养。
[image: ] 负责对外合作相关事宜的洽谈、对接。
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资本运作
	[image: ] 负责开展公司层面资本运作中长期规划研究，制定资本运作中长期
规划及年度计划。
[image: ] 参与建立和维护与银行、证券、信托等金融机构的合作关系，畅通
融资渠道。
[image: ] 参与项目融资方案策划，保障项目资金需求。
[image: ] 负责开展 PE、股权投资、债券投资、基金组建方案制定、实施等资
本运作业务。
[image: ] 负责审核下属公司的资本运作相关报告及方案，指导、协助下属企
业的上市策划相关工作。

	3
	其他
	[image: ] 参与、协助部门其他人员开展相关工作。
[image: ] 完成领导交办的其他工作。

	晋升通道
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	职级晋升
	专员 →经理 →高级经理 →资深经理

	职务晋升
	部长助理 → 副部长/副主任 →部长/主任 → 总经理助理

	任职资格

	学历及专业
	本科及以上学历，经管类、理工科等相关专业优先

	资格认证
	中级及以上经济、金融、管理等专业技术或职业资格证书优先

	工作经验
	3 年及以上政策研究与规划管理、投融资经验

	
知识要求
	[image: ] 具有较好的宏观经济学、发展经济学、产业经济学、公司战略与管
理、金融、财会、法律等方面的专业知识。
[image: ] 熟悉投资项目全面运作，具有先进的投资理念。

	

技能素质要求
	[image: ] 具有较高的投资研究素质、投资思维、项目投资能力。 [image: ] 很强的文字和口头表达能力，较强的沟通、协调能力。
[image: ] 理解公司使命、经营理念、公司文化，忠诚敬业、成熟自信、进取
心强，有较强的再学习能力和创新精神。
[image: ] 熟练掌握办公软件的应用。

	特殊工作环境

	/

	签字确认

	任职者
	
	日期
	

	直接上级
	
	日期
	

	声明：本岗位说明书是人员劳动合同的一部分，旨在说明岗位目前的职责及对任职者的要求。 公司保留变更岗位工作内容或要求在职人员履行其他职责的权利。
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